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A quien pueda interesar.

En la siguiente carta manifiesto que la Sra. Claudia Cristina Arboleda Pérez con C.C 1.042.765.753
desempefi6 el cargo de Auxiliar Administrativa desde el 15 de octubre de 2021 hasta el 31 de
diciembre 2023 por medio de un contrato de prestacién de servicios en la empresa STONE BLUE
realizando las siguientes funciones inherentes al cargo:

- Recepcién y envio de correos electrénicos a los diferentes proveedores y clientes.

- Manejo del archivo y fotocopiado de facturas, contratos y demds archivos de la empresa.
- Recepcion de materiales y herramientas de proveedores para darle el manejo adecuado.
- Pedido y distribucién de papeleria e implementos de trabajo.

- Aviso y organizacién de las reuniones convocadas por la administracién.
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